Zarzgdzenie Nr 13/2019
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku
z dnia 08.08.2019r.

w sprawie wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci przyjetych w instrukcjach

oraz zakladowego planu kont

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(t.j.Dz.U. z 2019r. poz. 351 z poZn. zm.) i zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (t.j.Dz.U. z 2017r. poz. 2077 z pdzn. zm.), w zwiazku z rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zakfadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2017r., poz. 1911 2 pdZn. zm.) oraz § 13 ust. 1 pkt. 7 Regulaminu

Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy zarzadzam co nastgpuje:
§1. Zatacznik nr 3 do Instrukeji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych
przyjety Zarzadzeniem nr 13 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w dniu 03.09.2018r. ulega

zmianie i otrzymuje brzmienie jako zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujacag od 01.08.2019r.




Zalgcznik do Instrukcji
obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentdw ksiegowych

WYKAZ STANOWISK UPOWAZNIONYCH DO DOKONYWANIA KONTROLI
FORMALNO-RACHUNKOWEJ 1 DEKRETACJI DOWODOW KSIEGOWYCH

Komérka | Fridlo | UpowaZnione stanowiska do Imie i nazwisko
Lp. Rodzaj dokumentacji "'E:j'::" sr. koniroli formalno - upowaznionego do
PUP finans, rachunkowej dekretacji
Dokumentacja: Stanowisko ds rozliczen: M. Szymariska
- umdw —Funduszu Pracy w DF U, Cichecka
- wnioskéw, refundacji i inmych —Budietu w DF M. Dymkowska
- not zewngirznych FP —EFS w DF M. Florczuk
i obcigzeniowych DCAZ B —Wyplat zas. i innych $w. dla| J. Kurowska
|- not wewngtrznych DF ZFS% bezrobotnych
- decyzji EFS | —szkole
- faktur lub rachunkdw _gtagy
—refundacji |
— dotacji,doposazen,
Dokumentacja: Stanowiska d/s rozliczen: M. Szymarska
- pracy, —refundacji prac | U Cichecka
- placy, interwencyjnych, robot | M. Dymkowska
- Swiadczefi dla berrobotnych publicanych, prac spolecznie M. Florczuk
wg list  wyplat, decyzji, uzytecznych i inoych J. Kurowska
wnioskéw i innych FP —jednorazowych ér, na
- delegacje shuzbowe DE B podjecie dziatalnogci
2 |- gwiadczen dla pracownikow z DCAZ A gospodarczej
ZFS$S PE EF3 —refundacji kosztow
wyposaZenia i doposaZzenia
stanowiska pracy
- Funduszu Pracy w DF
—Budzetu w DF
—EF5 w DF
Dokumentacja: —Stanowisko d/s zaopatrzenia M. Szymanska
- zakupu ustug, GM FP - Stanowisko dfs  rozliczen | U. Cichecka
3. |- materiatow, DF B Funduszu Pracy w DF M. Dymkowska
- srodidw trwabych, —Stanowisko dfs  rozliczen | M. Florczuk
- pozostatych srodkdw trwatych Budzety w DF 1. Kurowska
Dokumentacja: —Stanowisko  d/s  rozliczein | M. Szymanska
- rozchodu materialow, o Bud#etu w DF U. Cichecka
4. |- drodkow trwabych, DF B M. Dymkowska
- pozostatych srodkéw trwalych M. Florczuk
I J. Kurowska
DYRE



